[Papier à en-tête de la société acquéreuse ou adresse de l’acquéreur personne physique]
[Nom, prénom et qualité du signataire]
PERSONNEL ET CONFIDENTIEL

SAS [Adresse de la société]
A [____], le [____]
Objet : Engagement de confidentialité (=NDA) pour la reprise de 100% des [parts sociales, des actions…] de la société [dénomination sociale exacte].
Monsieur

Vous proposez de nous remettre des documents confidentiels concernant la société[dénomination sociale exacte]. n° siret […] (ci-après la « Société ») et vous nous avez informé de votre intention, en votre qualité de [président, gérant…] et d’[’actionnaire majoritaire, minoritaire d’associé…] de cette Société de votre intention de céder votre participation (ci-après « l’Opération Envisagée»).

Le présent engagement de confidentialité (ci-après l’« Engagement de Confidentialité ») définit les termes et conditions selon lesquels vous acceptez de mettre à notre disposition des documents confidentiels de présentation de la Société.
Nous vous confirmons que nous prenons l’engagement de ne pas faire état de l’existence de discussions et d’études relatives à l’Opération Envisagée. Aucune information, aucun communiqué ou annonce concernant ces études, discussions ou l’Opération Envisagée ne pourra être délivré sans votre accord préalable et écrit.
En outre, nous sommes appelés, notamment dans le cadre de nos audits, à avoir accès à un certain nombre d’informations relatives à la Société, à ses actionnaires et à ses dirigeants. Nous nous engageons à conserver confidentielles toutes ces informations, et à ne les utiliser que pour étudier les conditions de l’éventuelle réalisation de l’Opération Envisagée et, le cas échéant, de son financement. 

Ainsi, nous nous engageons :

· à ne pas utiliser les informations communiquées pour notre propre compte ou pour le compte de tiers, ou permettre une telle utilisation à d'autres fins que l’Opération Envisagée, notamment d’une façon qui pourrait porter atteinte à la Société, l’une de ses filiales, l’un de ses actionnaires ou dirigeant; et

· à ne pas prendre contact, directement ou indirectement avec l'un quelconque des dirigeants ou membres du personnel de la Société ou de ses relations d'affaires (clients, fournisseurs, prestataires….) à propos de l’Opération Envisagée, sauf à avoir obtenu au préalable votre accord écrit ; et

· à prendre toute disposition pour soumettre les informations communiquées au même processus de conservation et de protection que nos propres documents et informations les plus sensibles. 

Ainsi, nous nous engageons à limiter, par tous moyens appropriés, la diffusion totale ou partielle et l’utilisation des informations aux seules personnes dont les responsabilités ou fonctions le justifient parmi nos employés, mandataires et conseils directement chargés d’étudier l’Opération Envisagée. A cet effet, nous veillerons notamment à limiter le nombre de participants à toute réunion de travail sur le projet. Nous nous engageons à ne pas transmettre les résultats de notre rapport d’audit à quiconque sans votre accord exprès.

Nous ferons en sorte que les personnes informées gardent confidentielles les informations qui leur seront communiquées et garantirons, que ces personnes seront soumises aux mêmes obligations de confidentialité que nous même.
Le présent engagement de confidentialité ne s’applique pas aux informations, connaissances et données déjà publiques au moment où elles nous sont communiquées où aux informations dont la révélation serait expressément demandée par une autorité administrative ou judiciaire.

Nous prenons l’engagement irrévocable, à l’égard de la Société et en cas de non réalisation de l’Opération Envisagée, de ne pas solliciter ou embaucher, à quelque titre que ce soit, l’un des employés de la société pendant une durée de 24 mois suivant la signature de la présente lettre de confidentialité.

Dans l’hypothèse où l’un d’entre nous notifierait à l’autre partie la fin des négociations, nous vous renverrons la totalité des informations et documents communiqués, à première demande. Nous nous interdisons d’en conserver copie, sous quelque forme que ce soit, et vous certifierons par écrit la destruction de leurs supports, notamment informatiques.

Nos engagements cesseront le jour de la réalisation définitive de l’Opération Envisagée. En cas de non réalisation de l’Opération Envisagée, pour quelque cause que ce soit, nos obligations de confidentialité seront maintenues pendant une durée de deux année sauf à ce que les informations concernées soient devenues publiques ou aient perdu tout caractère significatif. 
Le présent engagement de confidentialité ne crée pas plus de droits ni d’obligations au profit ou à la charge de l’une ou l’autre des parties que les pourparlers qu’elles ont ou auraient pu engager. Il ne constate ni un engagement d’acquérir ni des engagements de céder. Seule, ultérieurement, la signature d’une convention de cession et de garanties obligera réciproquement les parties à céder et à acquérir.

Réciproquement, vous prenez l’engagement de ne pas faire état de l’existence de discussions et d’études relatives à l’Opération Envisagée et de garder confidentielles toutes informations nous concernant auxquelles vous pourriez avoir accès à l’occasion de nos échanges.
Nous vous prions de croire, cher Monsieur, à l’assurance de notre considération la meilleure.
Le 




à 


signature
